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Vejledning til brug af ShareFile sammen med Revisionsfirmaet Jgrgen Lgbner ApS.

Vejledning som fglger:

1. Gatil Revisionsfirmaet Jorgen Lebner ApS’ hjemmeside https://loebner.dk/

2. Velg ”Min side”, du vil nu blive fort til login siden for ShareFile.
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3. Paélogin siden for ShareFile, logger du ind med den mailadresse du har oplyst overfor
Revisionsfirmaet Jargen Labner ApS, og den adgangskode du valgt ved aktivering af din
brugerprofil.
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4. Nar du logger ind kommer du til siden hvor du kan se ”Shared Folders”, her kan du se de
mapper som Revisionsfirmaet Jargen Lgbner ApS har delt med dig.
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5. Hvis du abner mappen kan du se hvilke filer Revisionsfirmaet Jargen Labner ApS har det med
dig, eller du har delt med Revisionsfirmaet Jargen Lgbner ApS.
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This folder is empty
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Browse files

Email me when a file is Uploaded to this folder

For at dele en fil kan du bruge “drag’n’drop” for at leegge en fil i den mappe du gnsker. Du kan
ogsa trykke pa det +” tegn du finder i alle mapper, her kan du:

- Tilfgje dokumenter.

- Tilfgje en mappe.

- Oprette tekstdokumenter.
- Oprette praesentationer.
- Oprette regneark.

- Oprette noter.

- Oprette links.
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6. Du kan, nar du har mappen aben vaelge om du vil have en e-mail notifikation nar der bliver
tilfgjet nye dokumenter til mappen.

7. Nar du abner dokumenterne der findes i mappen, kan du se dokumentet og du far her mulighed
for fglgende:

- Download af dokumentet.

- Udskrift af dokumentet.

- Sletning af dokumentet er kun muligt, hvis det er et dokument du har delt.
- Tilfgje en kommentar til dokumentet.
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8. Hvis du har spgrgsmal til brugen af ShareFile, er du velkommen til at kontakte
Revisionsfirmaet Jargen Lgbner ApS pa tif.: 86 68 04 76



